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Termo de Referéncia
1. OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de empresa para a prestagao de
servigos técnicos de apoio administrativo em gestao previdenciaria, com 0 objetivo de atender
3s necessidades de execugdo dos servicos do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Cha Grande - CHAPREV, conforme previsto na legislagao federal e municipal que
regulamenta o Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS).

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo visa proporcionar suporte técnico e administrativo especializado,
assegurando o pleno funcionamento das rotinas do RPPS, o cumprimento das obrigacdes legais
e a melhoria dos processos internos, contribuindo para uma gestdo previdenciaria eficiente,
segura e transparente, em conformidade com a legislagdo vigente e as recomendacdes dos
4rgdos de controle.

3. DESCRIGAO DOS SERVICOS

Os servigos a serem executados pela contratada compreendem, entre outros:

3.1. Apoio na organizagao, atualizacgido e controle dos processos administrativos
previdenciarios;

3.2. Apoio técnico na elaboragdo de relatorios, demonstrativos e documentos exigidos pela
legislagdo federal e municipal aplicada ao RPPS;

3.3. Apoio a execugdo de rotinas de registro e tramitagdo de processos de aposentadoria e
pensao;

3.4. Apoio na alimentagdo de sistemas informatizados de gestdo previdencidria e de controle
externo;

3.5. Apoio a realizagdo de levantamentos e analises para subsidiar a tomada de decisdes pela
Diretoria do CHAPREV;

4. CONDICOES DE EXECUGAO

Os servicos serdo EXECUTADOS de forma presencial e/ou remota, conforme a necessidade e a
disponibilidade.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a) Executar os servigos objeto do Contrato nas condigdes estabelecidas, respeitando os prazos
fixados;

b) Realizar todos os servicos necessarios a perfeita execugdo do objeto contratado;

c) Fornecer numeros telefénicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato, ainda que
fora do horario normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;
d) Apresentar relatorios trimestrais das atividades desenvolvidas;

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

a) notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos servigos,
fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;
b) emitir a Ordem de Servico;
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c) atestar a execucdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente;

d) prestar as informagbes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, em relagio aos servigos objeto do Contrato;

e) efetuar os pagamentos devidos 3 Contratada nas condigdes estabelecidas;

f) fiscalizar a execugdo do Contrato, 0 que n3o fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

7. DA FISCALIZAGAO:

7.1 A fiscalizagdo da execugdo do contrato sera exercida por servidor designado pela secretaria
de demandante ao qual competira velar pela perfeita execugdo do objeto, em conformidade
com o previsto neste Termo de Referéncia e na proposta da CONTRATADA,;

7.2 Em caso de eventual irregularidade, inexecugao ou desconformidade na execugao do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adogao das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas;

7.3 A fiscalizacio de que trata esta clausula nao exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucoes ou desconformidades havidas na
execugdo do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de
vicio redibitério, como tal definido pela lei civil;

7.4 O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes do Termo de Referéncia, seus anexos e
da proposta da CONTRATADA.

8. DO VALOR E DO PAGAMENTO:

8.1 O valor da contratacdo, consta no anexo Unico deste Termo de Referéncia.

8.2 O pagamento serd realizado em até 30 dias do més subsequente a prestacao do servigo,
comprovada a manutengdo das exigéncias da habilitacdo e o atesto do setor responsavel pelo
recebimento do objeto em conformidade com este termo de referéncia.

8.2.1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, verificados por culpa tnica e exclusiva do
Contratante, fica convencionado que a taxa de atualizagdo financeira, devida pelos o6rgdos
entre o prazo referido no Termo de Referéncia e o correspondente ao efetivo adimplemento da
parcela, sera calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xNxVP
Onde:
Sigla Si ado / Descri¢cdo
EM Encargos Moratorios.
N Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP Valor da parcela a ser paga.
TX Percentual da taxa anual =IPCA

| indice de atualizacdo financeira = 0,0001644, assim apurado:

I = (TX/100) | = (6/100) | = 0,0001644
365 365

8.2.2 Deverdo estar inclusos nos precos apresentados todos os gastos de frete, inclusive
quaisquer tributos, sejam eles sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais ou de
qualquer outra natureza resultantes da execugdo do contrato;

Av. Sao Jose, 101, Centro, Cha Crand
(81) 3537-1140 | actm riate,




PREFE!TURA

CHA GRANDE

8.230 prego unitario e tota| para esta contratagdo compreende a unica remuneragao devrda

8.2.4 Os acréscimos ou supressdes que porventura ocorrerem nio excederdo os limites
estabelecidos no § 12 do art. 124 da Lei Federal n® 14.133/21;

9. DA DOTACAO ORGAMENTARIA:

Os recursos alocados para a realizagdo do objeto do presente acordo serdo oriundos das
seguintes dotagdes or¢amentarias:

Unidade Gestora: 10 - Instituto de Previdéncia Cha Grande (CHAPREV)

Orgdo: 9000 - Fundo de Previdéncia Cha Grande

Unidade: 9004 - Fundo de Previdéncia Cha Grande

Atividade: 04.122.0901.2.189 - Gestdo Administrativa do ChaPrev

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

10. CONDIGOES CONTRATUAIS

10.1. O contrato tera vigéncia de 1 (um) ano, contados a partir da data de sua assinatura,
conforme disposto no Art. 106 da Lei 14.133/2021, podendo ser prorrogado nas hipdteses
previstas nos artigos art. 107 a 114, da Lei Geral de Licitagdes e Contratos n® 14.133/2021 no
que couber para a contratagdo, mediante justificativa prévia e por escrito nos autos do
processo.

10.2. A contratada deverd, durante a execuc¢do contratual, manter todas as condi¢bes de
habilitagdo, sob pena de rescisdo do instrumento de contratagdo.

10.3. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas contidas na Lei 14.133/2021, em caso de inexecugdo total ou parcial
cada parte responderd pelas consequéncias, com base no art. Art. 115 da Lei 14.133/2021.

10.4. Os casos de rescisio contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do
Processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

10.4.1. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagado escrita e
fundamentada da autoridade competente.

10.5. A Administracdo terd a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de
créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
Ihe oferece vantagem, com base no Art. 106. Ill - Lei 14.133/2021:

§ 12 g extingdo mencionada no inciso Ill, ocorrerd apenas na proxima data de
aniversdrio do contrato e ndo poderd ocorrer em prazo inferior a 2 (dois)
meses, contado da referida data.

11. HABILITACAO
11.1. Documentagao Relativa a Habilitagao Juridica
a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
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Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de
seus administradores;

d) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus
administradores;

f) No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 1971;

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

h) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva;

11.2. Documentagio Relativa a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

| - inscricio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Il - regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da leij;

IV - regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V - regularidade perante a Justiga do Trabalho;
11.3. Documentagao Relativa a Qualificagdo Econdmico Financeira:

8.3.1. Certiddo negativa para fins de licitagdo expedida pelo Tribunal de Justica do
Estado da sede da licitante, referente aos processos judiciais eletrdnicos. Para licitantes
sediadas no Estado de Pernambuco, deverd apresentar certidoes 12 e 22 graus
expedidas através do site www.tjpe.jus.br/certiddo. Empresas sediadas em outros
estados que ndo possuam processos eletronicos deverdo apresentar justificativa.

12. DA SUBCONTRATAGAO
11.1. N3o sera admitida a subcontrata¢do do objeto licitatorio.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 A CONTRATADA sujeitar-se-a, em caso de inadimplemento de suas obrigacdes definidas
neste instrumento ou em outros que o complementem, as seguintes multas, sem prejuizo
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das sancdes legais, Art. 155 a 163 da Lei Federal n? 14.133/21 e responsabilidades civil e
criminal:

13.2 Pela inobservancia dos prazos estipulados no Termo de Referéncia, o(a) CONTRATADO(A)
ficara sujeito(a) a sangdo de adverténcia, além de multa correspondente a 1% (um por
cento) ao dia do valor total do Contrato.

13.3 O atraso, para efeito de calculo da multa, sera contado em dias corridos, a partir do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigagdo.

13.4 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pelo(a) CONTRATANTE.

13.5 O valor da multa poderd ser descontado do crédito existente em favor do(a)
CONTRATADO(A).

13.6 Nio sera aplicada multa se, justificada e comprovadamente, o atraso na execu¢do do
objeto advier de caso fortuito ou de for¢a maior.

13.7 Em caso de inexecu¢do dolosa do objeto deste Termo de Referéncia, ma-fé, conduta
atentatéria 3 Administracdo Publica, o(a) CONTRATADO(A) estara sujeito(a) as seguintes
sangdes:

a) suspensido temporéria de participagdo em licitagao e impedimento de contratar
com a Administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

b) declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apés decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no item anterior.

13.8 Da aplicacdo de qualquer penalidade caberd recurso, conforme disposto no art. 165 da Lei
n? 14.133/21.

13.9 Em qualquer hipotese de aplicagdo de sangdes, serdo assegurados ao(a) CONTRATADO(A)
o devido processo legal, o contraditdrio e a ampla defesa.

13.10 As sancdes de adverténcia, suspensdo temporaria de participacdo de licitagdo e
impedimento de contratar com a administracdo e a declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica poderdo ser aplicadas juntamente com a
imposicdo de multa, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis.

13.11 A declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica é
sancdo de competéncia exclusiva da autoridade maxima do orgdao CONTRATANTE,
facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida ap6s 02 (dois) anos de sua
aplicagao.

13.12 As sangdes acima poderdo também ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que,
em razao dos contratos regidos por esta Lei:

a) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

b) Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

c¢) Demonstrem n3o possuir idoneidade para contratar com a Administracao em
virtude de atos ilicitos praticados.

14.DISPOSIGOES FINAIS

14.1 Casos omissos serdo resolvidos pelas partes contratantes, de comum acordo, com base na ~
Lei 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores.

N
Ch3 Grande, 02 de abril de 2025 p‘&l"' oW
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