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TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

O acompanhamento das remessas do E-social, valores retidos dos servidores para o INSS e
IRRF, acompanhamento do envio da DCTFWEB, acompanhamento dos recolhimentos na
receita federal do Brasil, assisténcia no departamento de recursos humanos na gestdo da
folha de pagamento.

2. Justificativa da Contratacgéo

A crescente complexidade do cumprimento das obrigagdes acessoérias junto & Receita
Federal, notadamente apos a implantagdo do eSocial e da DCTFWeb, exige a adocédo de
medidas que assegurem a exatidao das informacdes prestadas e a conformidade tributdria da
Administracao Publica.

Além disso, o apoio técnico & gestédo da folha de pagamento garante maior seguranca juridica

A contratacdo ora proposta, visa, ainda, contribuir para a eficiéncia administrativa e o
fortalecimento institucional da Camara Municipal de Cha Grande/PE, alinhando sua atuacao
com os principios da governanca publica.

3. Objetivos Especificos

A empresa contratada deverd realizar, no minimo, as seguintes atividades:
e Monitoramento sistematico da integragao entre sistemas de folha e o eSocial;

e Validagdo das informagdes geradas para o eSocial, bem como acompanhamento de
seus retornos e ajustes;

e Revisdo e validagdo dos valores de retengado mensal de INSS e IRRF dos servidores;

e Preparacéo, validagdo e acompanhamento do envio da DCTFWeb mensal e eventuais
retificagoes;

¢ Acompanhamento dos recolhimentos na Receita Federal, incluindo emissao de
DARFs e guias previdenciarias;

e Apoio técnico as rotinas do Departamento de RH, incluindo analise de rubricas da
folha, parametrizagdes e relatorios;

e Treinamentos e orientagdes técnicas, quando solicitados, para a equipe interna de
RH.

4. Publico-Alvo

Servidores, gestores e setores administrativos da Camara Municipal de Cha Grande/PE.

5. Forma de Execucéo e Fiscalizagdo

Os servigos serdo prestados de forma continua e sob demanda, mediante requisicdo formal
da Camara Municipal. A fiscalizagéo e o0 acompanhamento da execugédo contratual caberdo
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ao servidor formalmente designado pela Presidéncia da Cadmara, que atestara o cumprimento
das obrigagdes contratuais.

6. Metodologia
Pessoa juridica legalmente constituida;
7. Prazo de Execucéo

O prazo para a execugao total dos servigos sera de 09 (nove) meses, a contar da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado conforme a legislagdo vigente e a conveniéncia da
Administragdo.

ﬁ 8. DaEscolha

A selegao do prestador de servigo foi baseada com base nos requisitos previstos neste termo
de referéncia, atrelado a proposta vantajosa apresentada pela empresa T G BARBOSA

SERVICOS ADMINISTRATIVOS, inscrita no CNPJ sob n° 59.043.662/0001-91,
conforme documentos acostados aos autos do processo.

9. Valor Estimado e Fonte de Recursos

O valor estimado da contratacao serd definido com base em pesquisa de mercado e sera
custeado por dotagdo orgamentaria propria da Cémara Municipal de Cha Grande/PE,
conforme plano de aplicagdo aprovado.

10. Fiscalizagdo e Acompanhamento
A execugdo do contrato serd acompanhada por Comissado designada pela Presidéncia da
Cémara, que atuara na verificagdo da conformidade dos servigos prestados com os termos

do contrato e do presente Termo de Referéncia.

LYSLLENN KELLY DA SILVA ARRUDA BARBOSA
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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