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TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

A contratagdo de prestacao de servico de consultoria administrativa & Mesa Diretora, as
comissfes permanente, a Secretaria administrativa e acompanhamento dos processos de
julgamento da prestagao de contas do Municipio, da Cadmara Municipal de Cha Grande.

A presente contratagdo se justifica pela necessidade de oferecer suporte técnico-
administrativo a estrutura legislativa municipal, viabilizando maior eficiéncia, seguranga e
regularidade nas atividades administrativas e fiscalizatérias da Céamara Municipal,
notadamente, no tocante a anéalise e acompanhamento das prestagdes de contas do Poder
Executivo e Legislativo Municipal.

A contratagdo ora proposta visa, ainda, contribuir para a eficiéncia administrativa e o
fortalecimento institucional da Cadmara Municipal de Cha Grande/PE, alinhando sua atuacéo
com os principios da governancga plblica, através de empresa com experiéncia nos
procedimentos administrativos do Poder Legislativo.

3. Objetivos Especificos
A contratada devera prestar, de forma continua e personalizada, os seguintes servigos:

Consultoria administrativa e legislativa a Mesa Diretora, as Comissfes Permanentes e &
Secretaria Administrativa da Camara Municipal;

Elaboracéo de pareceres técnicos, orientagdes administrativas e minutas de atos normativos;

Acompanhamento de trdmites legais e regimentais dos processos legislativos e
administrativos internos;

Suporte a elaboracdo de relatérios técnicos e juridicos nos processos de fiscalizagdo e
controle da execugdo orgamentaria;

Suporte técnico e administrativo na apreciagdo dos Projetos de Lei orgamentdrios, PPA, LDO e
LOA;

Suporte técnico e administrativo nos processos de sindicéncia e disciplinares de servidores;

Suporte técnico e administrativo nos processos de cassagao ou impeachment de agentes
politicos;

Acompanhamento técnico e administrativo dos processos de prestacdo de contas do
Municipio e da Camara Municipal, junto ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e
demais orgdos de controle;
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Capacitagdo e orientacéo aos servidores da Camara sobre boas praticas administrativas e
legislagédo vigente.

4. Publico-Alvo

Mesa Diretora, Servidores, gestores e setores administrativos da CAmara Municipal de Cha
Grande/PE, com foco especial nas &reas de planejamento, controle interno, gestdo de
pessoas, tecnologia da informagéao, juridico e presidéncia.

5. Forma de Execucéo e Fiscalizagdo

Os servigos serdo prestados de forma continua e sob demanda, mediante requisicéo formal da
Céamara Municipal, de forma presencial ou remota, desde que a necessidade da Cadmara seja
atendida. A fiscalizagdo e 0 acompanhamento da execucdo contratual caberdo ao servidor
formalmente designado pela Presidéncia da Camara, que atestara o cumprimento das
obrigages contratuais.

6. Metodologia

Pessoa juridica legalmente constituida;

Comprovagédo de experiéncia na drea de consultoria administrativa em entes publicos,
especialmente em Camaras Municipais;

Equipe com profissionais habilitados nas &dreas de Direito, com notdéria experiéncia na
Administragdo Publica.

7. Prazo de Execucgéo

O prazo para a execugéo total dos servigos serd de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado conforme a legislagdo vigente e a conveniéncia da
Administragéao.

8. DaEscolha

A selegdo do prestador de servigo foi baseada com base nos requisitos previstos neste termo
de referéncia, atrelado a proposta vantajosa apresentada pela empresa JANAINE J. DE L.
ALMEIDA DA LUZ CONSULTORIA EM GESTAO, inscrito no CNPJ sob n° 46.097.869/0001-05,
conforme documentos acostados aos autos do processo.

9. Valor Estimado e Fonte de Recursos
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O valor estimado da contratagdo serd definido com base em pesquisa de mercado e sera
custeado por dotagdo orgamentdria prépria da Camara Municipal de Cha Grande/PE,
conforme plano de aplicagdo aprovado.

10. Fiscalizagao e Acompanhamento

A execugdo do contrato serd acompanhada por servidor designado pela Presidéncia da
Cémara, que atuard na verificagdo da conformidade dos servigos prestados com os termos do
contrato e do presente Termo de Referéncia.
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